
งานพิจารณาตําแหนงทางวิชาการ   
สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

2. การบันทึกขอมูลทําเนียบผูดํารงตาํแหนงทางวิชาการแหงชาติ (กรณีขาราชการ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            เร่ิมตน 
     เขาสูระบบ (Login) 

 

 

คนหาขอมูลขาราชการในระบบ 

ทําเนียบผูดํารงตําแหนงทางวิชาการแหงชาติ  

(ถาไมมีแจงงานบุคคลใหกรอกขอมูลประวัติเบื้องตนกอน) 

กรอกขอมูลขอเล่ือนตําแหนงทางวิชาการ 

(ตําแหนง, วธิีการขอ, สาขาวิชา, วันที่ไดรับการแตงต้ัง, วันที่เสนอ

สภามหาวิทยาลัย) 

กรอกผลงานที่เสนอขอ 

กรอกรายชื่อผูทรงคุณวุฒิ 

สํานักสงเสริมและพัฒนาสมรรถนะ
บุคลากร 

อนุมัติรายชื่อในทําเนยีบผูดํารงตําแหนง
ทางวิชาการ 

 



มาตรฐานและขั้นตอนปฏิบตัิงาน การบันทึกขอมูลทําเนียบผูดํารงตําแหนงทางวิชาการแหงชาติ (กรณีขาราชการ) 
 

ขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ 
ผูรับผิดชอบ  
(ชื่อบุคลากร) 

ผูตรวจสอบ 
เอกสารอางอิง 

2. การบันทึกขอมูลลงในทําเนียบผูดํารงตําแหนงทางวิชาการแหงชาติ 
1. การเขาสูระบบ (Login)  เขาสูระบบทําเนียบผูดาํรงตําแหนงทางวชิาการ

แหงชาติ www.nap.mua.go.th 
รัชพร  คุตตะสิงคี - สํานักสงเสริมและพฒันา

สมรรถนะบุคลากร
กระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร วิจัย และ
นวัตกรรม (อว.) 

 
- คูมือการใชงานทาํเนียบ 

ผูดํารงตาํแหนงทาง
วิชาการแหงชาต ิ

2. การกรอกขอมูลขอ
เลื่อนตําแหนงทาง
วิชาการ 

1. คนหาผูดํารงตาํแหนงดวยเลขบัตรประชาชน/
ชื่อและนามสกุล 
2. กรอกรายละเอียดเก่ียวกับการขอกําหนด
ตําแหนง ประกอบดวย ตําแหนงที่ไดรับการ
แตงตั้ง วิธีขอกําหนดตําแหนง การแตงตั้ง 
สาขาวชิาทีไ่ดรับการแตงตั้ง วนัที่ไดรับการ
แตงตั้ง มติที่ประชุมอนุมัติใหมีการแตงตั้ง 
3. กรอกรายละเอียดเก่ียวกับผูทรงคุณวุฒิ 
ประกอบดวย ช่ือ-นามสกุล ตําแหนง สาขา
เช่ียวชาญ และสังกัด 
4. กรอกผลงานท่ีใชยื่นขอตําแหนงทางวิชาการท่ี
ผานเกณฑ ตามท่ี ก.พ.อ. กําหนด ประกอบดวย
เอกสารประกอบการสอน/เอกสารคําสอน ผลงาน
ทางวิชาการ การตีพิมพเผยแพร สาํนักพิมพ ผลการ
ประเมิน ประเทศท่ีตีพิมพ ผูมสีวนรวมในงานวิจัย 
ฯลฯ 

รัชพร  คุตตะสิงคี - สํานักสงเสริมและ
พัฒนาสมรรถนะ
บุคลากรกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร 
วิจัย และนวัตกรรม (อว.) 
 

- คูมือการใชงานระบบ             
การรับทราบหลักสูตรของ 
อว. 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


